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Zacatek
projektového
obdobi

« Zalozit slozku projektu - elektronickou/papirovou

« Usporadat schlizku realizacniho tymu

Shrnout si informace uvedené a schvalené v zadosti (zohlednit
komentaie hodnotitel()

Seznamit vSechny zapojené osoby detailné se Standardy kvality
programu Erasmus

Upresnit si jednotlivé role, zodpovédnost za jednotlivé dkoly,
urcit zastupitelnost!

Nastavit kontrolni mechanismy, fizeni rizik
Sestavit ¢asovy harmonogram realizace projektu

Sestavit finan¢ni plan



Harmonogram

e Kdo co
e Role

e Zodpovednost
e Zastupitelnost

e Kdy co

e Plan aktivit

e Priprava

e Realizace

e \/'yvhodnoceni

e \Vyuziti
vysledk

e Zaverecna

zprava

Finance

e Rozpocet
e Kolik za co

e Kontrola
kvality plnéni

e Kontrola
zpusobilosti
vydaju

e Zauctovani




 Informovat zahranic¢ni partnery o schvaleni projektu
 Informovat dalSi zainteresované strany - zaky, ucitele,
rodiCe, zfizovatele, verejnost
 Jednani s partnerem
* Mentoring na pracovistich, zjistit jazykovou vybavenost
mentoru
e Upresnit napln staze, finalizovat ocekavané vysledky
uceni do Learning Agreement pro vyjizdéejici zaky i
pracovniky, dohodnout zplsob ovéreni/hodnoceni
vysledku uceni
* Realizovat pripravnou navstévu, pokud je v zadosti
planovana
» Zjistit od partneru pozadavky na jazykovou a odbornou
uroven ucastniku
» Uzaviit smlouvu o realizaci staze s partnery/podpdrnou
organizaci



« Pripravna navstéva je navstéva pracovnikl vysilajici
organizace v budouci hostitelské organizaci za tcelem
lepSi pfipravy aktivity v ramci mobility Gcastnikd
vzdélavani nebo pracovnikl s cilem:

 |épe pripravit mobilitu Ucastnikl s omezenymi pfilezitostmi,
« navazat spolupraci s novou partnerskou organizaci
« nebo pfipravit dlouhodobéjsi mobility.

« Kazda pripravna navstéva musi mit jasné odlvodnéni a
svlj predem dany plan navstévy.

« Konaji se v prostorach budouci pfijimajici organizace, t;.
mista, kde probihaji mobility.

 Dulezité: Potvrzeni o Ucasti potvrzuje prijimajici
organizace (cilové podniky) nikoli podp(irna organizace



Vybér ucastniku

« Transparentni
 Spravedlivy
* Rovny

« Zohlednovat zapojeni Ucastnikl s omezenymi
prilezitostmi

Vychazi ze Standardu kvality.




Beneficiary Module (BM)

« Nastroj pro predkladani zprav a fizeni programu E+.
 Prihlasujete se pomoci emailu za zadosti o grant.

 Jakmile mate naplanované mobility, je nutné je zadat
do BM.
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https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

Pi"iprava ucastniku - zaki i zaméstnanci

 Praktické seznameni s Ucastnickou smlouvou a
LA
« Seznameni s obsahem otazek ve zpravé Gcastnika

* Jazykova / OLS

o Kulturni + PRIPRAVA
 Odborna podle oboru DOPROVODNYCH

« BZOP OSOB
« GDPR

« Ekologické ey 7




Q’QQ Learn a New Language

130531 mevimes

Online jazykova podpora (OLS)

Improve your language skills

Rozdélen do dvou odliSnych oblasti

Hlavni oblast / Open Area

 Prijemci v soucasnosti zasilaji svym ucastnikim
standardni pozvanku e-mailem k registraci do OLS
na EU Academy

* Pro pristup k OLS musi uzivatelé pouzit EU Login

Nauc se novy
jazyk
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« Postup k registraci zde

« One pager navod OLS Starter Kit zde



https://academy.europa.eu/courses/learn-a-new-language/view/?fromPath=dashboard
https://academy.europa.eu/courses/learn-a-new-language/view/?fromPath=dashboard
https://academy.europa.eu/courses/learn-a-new-language/view/?fromPath=dashboard
https://academy.europa.eu/courses/learn-a-new-language/view/?fromPath=dashboard
https://academy.europa.eu/courses/learn-a-new-language/view/?fromPath=dashboard
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/faq/question.php?id=1
https://czdzs-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/marie_machova_dzs_cz/IQDchPUMVWwLRoNVgjgLPuvxAV_guACI3eDMaxBIrdAQG1w?e=pyu7IK

Zajistit praktické nalezitosti:
« Zjistit podminky vstupu do cilové zemé (napt. viza)
* Dopravu
 Zajistit ubytovani a stravu, mistni dopravu
o Zajistit pojisténi

Zajistit cestovni prikaz pracovniklim, kteri jedou na
vlastni mobilitu

Zajistit doprovodné osoby (cestovni pfikaz)

Podepsat smlouvy s G¢astniky a partnery (G¢astnicka
smlouva, Learning Agreement)

Zajistit souhlas zakonnych zastupcu u nezletilych
ucastnikd (podpis Géastnické smlouvy)



DOKUMENTY

PRED MOBILITOU




Pred mobilitou Pi"ed/ Po mobilite

terminy, dolozeni narok dle Prilohy Il k
. v r ’ = dolozeni naroku na grant dle Prilohy e
finance a dalSi podminky. Grantové dohodd!
obsah
mobility, ocekavané vysledky uceni,
zpusob monitoringu, hodnoceni atd. nebo

= Jednotny vzor pro Zaky i pracovniky
= Individualni short, long, stinovani

= Skupinové mobility zakd, pozvany > Podepsany Learning programme
expert = Skupinové mobility
> Potvrzeni o ucasti na soutézi

, > Potvrzeni o Ucasti je nutné i pro
LA pro kurzy - pokud neni anotace. doprovodnou osobu.

LA neni potreba pro soutéze



Ucastnicka smlouva

Smiouva

= Ucastnik + vysilajici organizace
a podpis rodi¢ll/zakonnych zastupc( u
nezletilych

Prilohy

= Pfiloha | = Learning Agreement (Smlouva o
uéeni)
Priloha Il = VSeobecné podminky

Nepouziva se pro pFipravné navstévy a doprovodné osoby.

Pro pFijemce - kratkodobé
projekty mobilit (KA122)

ﬂ Prezentace z monttorovactho sethkéni
KA122-VET, duben 2026

ﬂ Prezentace z webindfe pro pijemee Ki
122-VET, Vyzva 2025

Vzory vSech
dokumentu ke stazeni

a navody na vyplnéni:

4




Ucastnicka smlouva

« Uéastnickd smlouva vymezuje podminky té&asti na mobilité.

« Stanovuje prava a povinnosti obou stran - (c¢astnika i
vysilajici organizace.

« Upresnuje praktické a finan¢ni podminky, naptiklad
podporu, délku pobytu nebo zplisob vyuctovani.

 ZajiStuje jasna pravidla pfed odjezdem, aby bylo zfejmé, co
kdo zajiStuje. Jasna dohoda

« Chrani obé strany, protoze predchazi nedorozuménim a chrani Géastnika
potvrzuje dohodnuté podminky.

i organizaci.
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 Je dulezitym administrativnim dokumentem, ktery doklada,
ze mobilita probiha podle pravidel programu.




2.2. Obdobi
OD = 1. den cesty
DO = posledni den cesty

2.3. Aktivita = 1. den na pracovisti
= datum v Beneficiary Module
= datum na potvrzeni o ucasti

Ukonceni = posledni den na
pracovisti = datum v BM
= datum na potvrzeni o ucasti

Je nutné dodrzet minimalni
zpusobilou délku jednotlivych
aktivit.

Lze pricist dny na cestu pred a po mobilité —
standardné 1 den pred a 1 po.

PFi vyuziti ekologicky Setrné dopravy
(Green Travel) az celkem 6.



Poskytnuti podpory Géastnikovi (él. 3.4) - varianty:

1. Podpora se vyplati acastnikovi dle sazeb pro cestovni a pobytové
naklady, (Castka poskytnuté podpory = skute¢né pobytové + cestovni
naklady + pfipadné ¢ast organizacnich naklad(, pokud sazby nestadci.)

nebo

2. Uéastnik dostane vécné plnéni = vysilajici organizace zajisti
ubytovani, stravu, dopravu,
nebo
3.Kombinace predchozich moznosti:
tj. ¢ast podpory obdrzi Giéastnik formou vécného plnéni (napf. dopravu a
ubytovani),
a ¢ast podpory formou finanéniho pfispévku (napf. strava) - pfesné
vycislit a uvést Ucel, .
uvést zptisob vyplaceni (Cl. 5) (na Gc¢et v zahlavi smlouvy nebo
hotové).

PFi varianté 2 a 3 se nemusi vycislovat celkova ¢astka v ¢l. 3.3




Vyplata podpory (Cl. 5):

= Finanéni podpora (50-100 % celkové éastky) bude
vyplacena (p¥i zvoleni moznosti 1 nebo 3):
— do 30 dnl od podpisu smlouvy nebo
- po obdrzeni potvrzeni o pfijezdu,
- nejpozdéji do zahajeni fyzické mobility.

= Zmény - dodatek k (i¢éastnické smlouvé (i po mobilité -
napr. doplatek na pobytové naklady pokud grantové

prostiedky pFebyvaiji)




Pojisténi (él. 7)

Minimalné cestovni (zdravotni) pojisténi,
odpovédnost za Skody a Urazové pojisténi.
Cl.6.3. - specifikovat kdo pojisténi zajisti a uhradi
(organizace nebo Gc¢astnik ptipadné pfijimajici
organizace - uvést, pfilozit)

Zprava ucastnika (él. 9)

Doporuéujese uvést | J¢astnik je povinen po navratu vyplnit
pojistovnu a éislo elektronicky zpravu tGéastnika (EU Survey)

= povazuje se za zadost o vyplatu doplatku

financni Fodpory (a ta musi byt provedena do 45
dn( - je i to relevantni).

Ochrana osobnich udaji (€l. 11)

Vysilajici organizace zajisti, aby se tcastnik
seznamil s prohlasenim o ochrané osobnich udaji
na odkaze uvedeném v Ucastnické smlouve.

pojistné smlouvy
a smlouvu prilozit.
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Ukonceni,
pozastaveni
a vraceni

podpory

Vraceni podpory (él. 6)

Uéastnik vraci poskytnutou finanéni podporu, pokud:
« Nedodrzi podminky smlouvy.
«  Smlouvu pted¢asné ukonéi (mimo ptipady vy3si moci).
« Neni sjednano jinak s organizaci a schvaleno DZS.

Pozastaveni smlouvy (él. 12)

Mozné z dtivodu vyssi moci nebo zavazného poruseni podminek.
« Po dobu pozastaveni neni vyplacena finanéni podpora.
« Organizace nenese odpovédnost za pripadnou Skodu.
« Pozastaveni nevylucuje moznost smlouvu zcela ukoncit.

Ukonéeni smlouvy (él. 13)

Mozné v pfipadé nemoznosti nebo vyrazné obtiznosti realizace.
«  Uéastnik ma narok na podporu za skuteéné absolvovanou &ast.

« 'V pripadé, pokud se néktera ze smluvnich stran dopusti poruseni
povinnosti, ¢i nesrovnalosti.




Ucastnicka smlouva

Terminy, finance a dalSi podminky.

Je nutné dodrzet vzor (ptiloha
grantové dohody)

Seda pole = DOPLNIT
Zluta pole = ndvod = VYMAZAT

Zeleny text = zvolit jednu z
moznosti/ostatni smazat

Moznost doplnit dalSi ustanoveni do
Ucastnické smlouvy

CLANEK 2 DELKA TRVANI A ZACATEK MOBILITY
2.1 Smlouva vstoupi v platnost v den, kdy j1 podepsala druha ze smluvnich stran.

22 Tato smlouva zahrnuje obdobi od [datum] do [datum). Toto obdobi zahrauje fyzickou 1
virtualni ¢ast mobility (je-li relevantni), jak e stanoveno v piiloze, a také dny na cestu.

23 Fyzcka ¢ast mobility zapocne odjezdem dne [datum] z vysilajici organizace a skonéi
dne [datum] piijezdem do vysilajici organizace. Aktivita bude probihat od [datum)], tj.
prvni den na pracoviéti, do [datum)], ty. posledni den na pracovists.

[Poucifte, pokud je virtualni cast relevantni

Virtualni &dst aktivity bude probihat od [datum] do [datum] ]

24 Detailni casové rozvrzeni aktivit je popsano v pfiloze této smlouvy (Learning

Agreement).
CLANEK 3 FINANCNI A DALSI PODPORA

3.1  Finanéni podpora se vypocita podle pravidel financovani uvedenych v Pfirucce k
programu Erasmus+ 2025,

32 Utastnik obdr# finanéni podporu z fondf EU Erasmus+ na [...] dut [poéet dnd se rovna
délce fyzické mobility plus dobé nezbytné na cestu. Pokud ucastnik neziska financni
podporu na ¢ast nebo celé obdobi mobility, musi byt tento pocet dnt odpovidajicim
zpisobem upraven).

33 Utastnik mize podat zadost o prodlouzeni obdobi fyzické mobility v ramci pravidel
stanovenych v Pfiruéce k programu Erasmus+ 2025 na maximalné [_.] dnt [vyplni
orgamzace dle Piiruéky k programu Erasmus+ dle typu aktivity]. Pokud orgamizace
pisemné vyjadii souhlas s prodlouzenim obdobi mobility, bude smlouva povazovana za
Upravenou.

34 [Vyberte vanantu 1, variantu 2 nebo variantu 3, nepouZité varianty vymazte| J




@dzs.cz
@erasmusplusCR

@mladezvakci
(@czelobrussels

Dékujeme
za pozornost.

@dzs_cz

@eurodesk_cz

@dzs_cz
@CZELO_ Brussels

@dzs_cz
@dzs_cz

dzs.cz


https://www.facebook.com/dzs.cz/
https://www.facebook.com/erasmusplusCR
https://www.facebook.com/mladezvakci/
https://www.facebook.com/czelobrussels
https://www.instagram.com/dzs_cz/
https://www.instagram.com/eurodesk_cz/?hl=cs
https://twitter.com/dzs_cz
https://twitter.com/CZELO_Brussels
https://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
https://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
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